PERSONAL DATA PROTECTION ACT (PDPA) NOTICE

With reference to the Personal Data Protection Act 2010 (herein after referred to as ‘the Act’) that was enforced on 15
November 2013, the Chinese Recreation Club Penang (CRC) is ensuring that we are compliant with the Act. Pursuant to the
requirements of the Act, we are now issuing this notice to you, detailing the manner in which we process your personal data.

1.

PERSONAL DATA COLLECTED
Where applicable, the CRC will process your personal data, which have been provided by you to the CRC through
the following forms, and including their relevant supporting documentation:

. APPLICATION FORM FOR CRC OTM MEMBERSHIP;

. APPLICATION FORM FOR MEMBERSHIP (FOR ORDINARY MEMBER);

. APPLICATION AS A SPORTING MEMBER;

. APPLICATION FOR MEMBERSHIP (FOR SPOUSE/JUNIOR);

. APPLICATION FORM FOR CHILDREN OF MEMBERS (12 YEARS AND BELOW);
. CONVERSION FROM JUNIOR TO ORDINARY MEMBERSHIP; and

. UPGRADING APPLICATION FORM.

The CRC will be processing the following personal data which may include, but is not limited to personal data as
listed below:

. identity (name, age, sex, date of birth, NRIC number / birth certificate number, race and nationality, marital
status and signature);

. contact information (address, home and office phone number, mobile number and email address);

° employment and educational information (occupation, educational level, designation, employer’s name
address and contact number, and length of service);

. family details (spouse’s and children’s details);

° personal interests;

° name and membership number of proposer and seconder given in application; and

. photographs given to the CRC and/or taken at official club events and functions.

Your information is necessary to us. Unless otherwise stated, all information requested by CRC is obligatory. If you
do not provide and/or allow us to process all the obligatory information as requested, we will not be able to keep
complete information about you, thus affecting our ability to accomplish the above stated purposes.

USAGE OF DATA
The CRC will use and/or process the personal data for, amongst others, the following purposes:

. Facilitating your membership with the CRC;

. For contact and communication purposes, which includes sending notices (including notices informing you
of our Annual General Meetings and Extraordinary General Meetings), reminders, letters, forms, annual
reports and newsletters;

. To invite and inform you of events and functions;
. To administer and provide for any special benefits related to your membership; and
. When you attend the CRC’s events, to publish your name and photographs in announcements, newsletters.

Where you have consented, we will use your personal information to communicate with you on promotions and
events:

° related to our services;
. from us; and
. about third party services and/or products which we feel may be of interest to you.

If you do not wish your personal information to be utilised for such communications, or if you would like to change
your mind on a previous consent you have given on this, please contact us at 04-2297788. Your latest written
instructions to us will prevail.

DISCLOSURE OF YOUR PERSONAL DATA
The CRC may disclose your personal data to the following parties (including those overseas):



. Agents and service providers who provide services relating to the purposes for which the personal data is
collected, including data processing services;

. Any person, who is under a duty of confidentiality who has undertaken the responsibility to keep such data
confidential;

. Government authorities or agencies, when required; and

. Other parties, in respect of whom you have consented to the disclosure of your personal data.

We do not disclose your personal data to unaffiliated third parties without your consent. However, we may disclose
your personal data in good faith, if such action is necessary to comply with any government or law enforcement
agency requirements, court orders or legal processes, or if required by law.

ACCESS AND CORRECTION TO YOUR PERSONAL DATA
If you would like to access, make any enquiries or correct, or limit our processing of your personal data, you may
contact Ms. Melissa / Ms. Emily at crcpgl1892@gmail.com or call 04-2297788.

In the event of any inconsistencies between the English version and the Bahasa Malaysia version of this notice, the
English version shall prevail.

NOTIS PERLINDUNGAN DATA PERIBADI

Merujuk kepada Akta Perlindungan Data Peribadi 2010 (selepas ini dirujuk sebagai ‘Akta tersebut’ ) yang dikuatkuasakan
pada 15 November 2013, Chinese Recreation Club Penang (CRC) ingin memastikan bahawa kami mematuhi Akta
tersebut. Selaras dengan keperluan-keperluan Akta tersebut, kami kini mengeluarkan notis ini kepada anda, untuk
menerangkan bagaimana kami memproses data peribadi anda.

1.

DATA PERIBADI YANG DIKUMPUL

Di mana berkenaan, CRC akan memproses data peribadi anda, yang telah anda berikan kepada CRC melalui borang-
borang berikut, dan termasuk dokumen-dokumen sokongan yang berkaitan:

° APPLICATION FORM FOR CRC OTM MEMBERSHIP;

° APPLICATION FORM FOR MEMBERSHIP (FOR ORDINARY MEMBER);

o APPLICATION AS A SPORTING MEMBER;

° APPLICATION FOR MEMBERSHIP (FOR SPOUSE/JUNIOR);

o APPLICATION FORM FOR CHILDREN OF MEMBERS (12 YEARS AND BELOW);
o CONVERSION FROM JUNIOR TO ORDINARY MEMBERSHIP; dan

o UPGRADING APPLICATION FORM.

CRC juga akan memproses data peribadi berikut yang termasuk tetapi tidak terhad kepada data peribadi yang
disenaraikan di bawah:

e identiti (nama, umur, jantina, tarikh lahir, nombor kad pengenalan / nombor sijil kelahiran, kaum dan
kewarganegaraan, status perkahwinan dan tandatangan);

e maklumat perhubungan (alamat, telefon nombor rumah dan pejabat, nombor telefon bimbit dan alamat
emel);

e maklumat pekerjaan dan pendidikan (pekerjaan, tahap pendidikan, jawatan, nama, alamat dan nombor
telefon majikan, dan tempoh pekerjaan);

o maklumat keluarga (maklumat pasangan dan anak-anak);

e minat peribadi;

e nama dan nombor keahlian pencadang dan penyokong permohonan ; dan

e gambar diberikan kepada CRC dan/atau diambil di acara-acara rasmi kelab.

Kami memerlukan maklumat anda. Melainkan jika dinyatakan, semua maklumat yang diminta oleh CRC adalah wajib.
Sekiranya anda tidak memberikan dan/atau membenarkan kami memproses semua maklumat data peribadi wajib
seperti yang diminta, kami tidak dapat menyimpan rekod yang lengkap mengenai anda, dan ini akan menjejaskan
keupayaan kami untuk memproses data peribadi anda untuk tujuan-tujuan yang dinyatakan di atas.

PENGUNAAN DATA
CRC akan menggunakan dan/atau memproses data peribadi untuk, antara lain, tujuan-tujuan berikut:
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e Mempermudahkan keahlian anda dengan CRC;

e Untuk tujuan perhubungan dan komunikasi, termasuk menghantar notis (termasuk notis yang
memaklumkan anda mengenai Mesyuarat Tahunan Am dan Mesyuarat Am Luar Biasa), peringatan, surat-
surat, borang-borang, laporan tahunan dan risalah;

e  Untuk menjemput dan memberitahu anda tentang acara-acara kami;

e Untuk mentadbir dan menyediakan mana-mana manfaat khas yang berkaitaan dengan keahlian anda; dan

e Apabila anda menghadiri acara-acara CRC, untuk menerbitkan nama dan gambar anda di dalam mana-
mana pengumuman dan risalah.

Bila anda memberi kebenaran, kami akan menggunakan maklumat peribadi anda untuk menghubungi anda
berkenaan promosi dan acara:

e yang berkaitan dengan perkhidmatan kami;

e  dari kami; dan

e tentang perkhidmatan dan/atau produk daripada pihak ketiga yang kami rasa mungkin menarik minat
anda.

Jikalau anda tidak ingin maklumat peribadi anda diggunakan untuk komunikasi tersebut atau jika anda ingin
menukar fikiran anda mengenai persetujuan yang anda telah beri mengenai perkara ini sebelum ini, sila hubungi
kami di 04-2297788. Arahan terkini bertulis kepada kami akan terpakai.

PENZAHIRAN DATA PERIBADI ANDA
CRC mungkin menzahirkan data peribadi anda kepada pihak-pihak berikut (termasuk di dalam dan di luar negara):

e Ejen-ejen dan pembekal perkhidmatan yang menyediakan perkhidmatan yang berkaitan dengan tujuan
data peribadi dikumpul, termasuk perkhidmatan pemprosesan data;

e Mana-mana entiti di bawah kewajipan kerahsiaan yang telah mengaku janji untuk memastikan data
tersebut dirahsiakan;

e Badan-badan kerajaan dan agensi-agensi kerajaan, apabila diperlukan; dan

e Pihak-pihak lain, yang anda telah memberikan persetujuan untuk menzahirkan data peribadi anda kepada
mereka.

Kami tidak akan menzahirkan data peribadi anda kepada pihak-pihak ketiga yang tidak berkaitan tanpa kebenaran
anda. Kami mungkin akan menzahirkan data peribadi anda secara suci hati, jika perlu untuk mematuhi keperluan
kerajaan atau agensi penguatkuasaan undang-undang, perintah mahkamah atau proses undang-undang, atau jika
diperlukan oleh undang-undang.

AKSES DAN PEMBETULAN DATA PERIBADI ANDA

Jika anda ingin mengakses, membuat apa-apa pertanyaan atau membetulkan, atau menghadkan pemprosesan data
peribadi anda, anda boleh menghubungi Pn. Melissa/ Pn. Emily di crcpg1892@gmail.com atau hubungi 04-2297788.

Sekiranya terdapat apa-apa ketidakselarasan di antara notis ini di dalam versi Bahasa Inggeris dan versi Bahasa
Malaysia, versi Bahasa Inggeris akan terpakai.
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